DECRETO N° 4.482, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2025.

Dispée sobre o encerramento do
exercicio financeiro de 2025 para os
6rgaos e as entidades da Administragcéo
Publica Municipal.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARRAIAL DO CABO, no uso das atribuicées que |he
sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, e tendo em vista o disposto na Constituicido da
Republica de 1988,

CONSIDERANDO as normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na
gestao fiscal estabelecidas na Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000, e a Lei
Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964, que estatui normas gerais de direito financeiro e
controle dos orcamentos e balangos das Unidades Federadas, e

CONSIDERANDO que o encerramento do exercicio financeiro e o consequente
encerramento do Balango Geral do Municipio constituem providéncias que devem ser, prévia e
adequadamente, ordenadas, sendo que os procedimentos a elas pertinentes devem ser cumpridos
de maneira uniforme e, rigorosamente, de acordo com os prazos fixados.

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Os Orgaos, Entidades, Autarquias, Fundacdes e Fundos da Administragdo Direta
e Indireta que compdem os orgamentos fiscal e da seguridade social do Ente Municipal, inclusive
as empresas estatais dependentes, regeréo suas atividades orgamentaria, financeira, patrimonial
e contabil de encerramento do exercicio financeiro de 2025 em conformidade com as normas
fixadas neste Decreto.

Art. 2° A partir da publicacao deste decreto até a entrega das prestacdes de contas dos
o6rgaos e das entidades ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCERJ sé&o
consideradas prioritarias as atividades vinculadas a contabilidade, a auditoria, a apuragao
orcamentdria e ao inventario em todos os 6rgaos e as entidades da Administracdo Publica.

Art. 3° Compete aos dirigentes dos 6rgédos e das entidades envolvidas promover o
levantamento completo dos inventarios fisicos e financeiros dos valores em tesouraria, dos
materiais em almoxarifado ou em outras unidades similares, dos bens patrimoniais em uso,
estocados, cedidos e recebidos em cessao, inclusive imoéveis, que sao objeto de registro no Ativo
e das obrigagbes constantes dos grupos Passivo Circulante e ndo Circulante, bem como das
contas de controle representativas dos atos potenciais Ativos e Passivos.

Art. 4° A execugdo orgamentaria da despesa devera observar o principio da anualidade
do orgamento e o fato gerador.

CAPITULO Il
DOS PROCESSOS DE ALTERACAO ORCAMENTARIA

Art. 5° As solicitagbes para abertura de créditos adicionais e modificagdes orgamentarias
para reforco de dotagbes, que se demonstrem insuficientes para atendimento das despesas
previstas, deverao ter o ingresso no setor de planejamento da Secretaria Municipal de Finangas e
Orcamento até 26 de novembro de 2025, exceto as referentes a gastos com pessoal.

§ 1° As solicitagbes de alteragdo orgamentaria que impliquem encaminhamento de
mensagens a Camara Municipal para abertura de créditos especiais s6 serao aceitas até 10 de
novembro de 2025.

§ 2° Os prazos acima poderéao ser prorrogados, caso a caso, por qualquer tempo quando
da autorizacdo do Prefeito Municipal em consonancia com o Secretario Municipal de Finangas e
Orcamento.



§ 3° As solicitagbes do exercicio financeiro para abertura de Crédito Adicional
Extraordinario ficam dispostas a urgéncia pela sua edicao.

CAPITULO Il
DOS EMPENHOS, LIQUIDAGOES E PAGAMENTOS

Art. 6° Fica fixado 12 de dezembro de 2025 como data limite para a emissdo de Nota de
Empenho - NE e, 19 de dezembro de 2025 como data limite para emissao de Nota de Liquidagao -
NL.

§ 1° Exceto os referentes a gastos com pessoal, transferéncias e outras despesas
constitucionais de carater obrigatério, precatérios e requisitérios de pequeno valor, sentengas
judiciais, emendas parlamentares individuais, de bloco e de comissdes, bem como convénios de
entrada de recursos e instrumentos congéneres registrados.

§ 2° Excepcionalmente, mediante justificativa devidamente motivada pelo ordenador de
despesa, o Secretario Municipal de Finangas e Orgcamento podera autorizar emissdo de NE e NL
fora das datas limites. As justificativas deverdo ser anexadas aos autos do respectivo processo
administrativo.

Art. 7° As emissbes de NE para concessao de suprimento de fundos e diarias de viagem
s0 poderao ser realizadas, liquidadas e pagas até 01 de dezembro de 2025.

§ 1° As diarias de viagem referentes a cursos, capacitagbes e seminarios poderao
tramitar fora das datas limites mediante autorizacdo expressa da chefia de gabinete em
consonancia com o Secretario Municipal de Finangas e Orgamento, nao podendo em hipétese
alguma ultrapassar o exercicio financeiro.

§ 2° Os responsaveis por suprimento de fundos e diarias de viagem deverao apresentar
as respectivas prestagdes de contas, bem como deverdo recolher os saldos remanescentes
porventura existentes, até o dia 19 de dezembro de 2025.

Art. 8° As solicitacbes de pagamento de despesas deverdo ser encaminhadas a
Tesouraria da Secretaria Municipal de Finangcas e Orgamento ou 6rgdo equivalente até 22 de
dezembro de 2025, sendo 29 de dezembro de 2025 a data limite para pagamento de Ordens de
Pagamento, ressalvadas aquelas previstas nos paragrafos do art. 6° deste Decreto.

Paragrafo unico. Excepcionalmente mediante justificativa devidamente motivada pelo
ordenador de despesa, o Secretario Municipal de Finangas e Orgamento podera autorizar
pagamentos de despesas fora da data limite. As justificativas deverao ser anexadas aos autos do
respectivo processo administrativo

CAPITULO IV
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 9°. As despesas or¢camentarias legalmente contratadas, empenhadas e ndo pagas
até 31 de dezembro de 2025 serdo inscritas em Restos a Pagar, distinguindo-se os Restos a
Pagar Processados - RPP dos Restos a Pagar Nao Processados - RPNP, conforme disposto no
art. 36 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 10. Somente poderao ser inscritos em Restos a Pagar os empenhos cujas despesas
se enquadrem nos seguintes casos:

I - como RPP, as despesas que completarem o estagio da liquidacdo e que se
encontrem prontas para pagamento; e

Il - como RPNP, as despesas que concluiram o estagio do empenho e que cujo fato
gerador da entrega/servigco tenha ocorrido até 31 de dezembro de 2025, mas n&o tenham dito o
processamento a época propria.

§ 1° Os empenhos que n&o se enquadrem nas hipéteses dos incisos | e Il devem ser
cancelados até 19 de dezembro de 2025.



§ 2° A geracdo de despesas classificadas como Restos a Pagar, no ambito de cada
orgao e entidade, é de responsabilidade do ordenador de despesa, devendo observar o disposto
neste Decreto, em atengdo aos principios da anualidade do orgamento e da competéncia da
despesa, conforme estabelece o inciso Il do art. 35 da Lei n°® 4.320, de 1964, combinado com o
inciso Il do art. 50 da Lei Complementar n°® 101, de 2000.

§ 3° Ao portador de NE anuladas por n&o ter ocorrido, no exercicio de sua emisséo, a
entrega do material ou a execugdo do servigo, sera assegurado o recebimento do valor a que
tenha direito, mediante emissdo de NE a conta de dotagdo orgcamentaria, com a mesma
classificagdo anterior, na mesma unidade orgcamentaria, obedecidas as condi¢cbes estabelecidas
na NE cancelada.

Art. 11. As despesas inscritas em RPP deverdo ser pagas até o dia 27 de fevereiro de
2026.

Paragrafo unico. Poderao ser excetuados do disposto no caput deste artigo, os restos a
pagar vinculados a convénios e outros instrumentos congéneres, mediante relatério técnico do
orgao ou entidade executor responsavel.

Art. 12. E vedada a inscricdo em RPNP dos saldos de empenhos referentes ao
atendimento de:

| — suprimento de fundos;

Il — diarias de viagem;

lll — despesas de exercicios anteriores; e

IV — despesas de pessoal em geral.

Art. 13. Os empenhos de restos a pagar inscritos em exercicios anteriores, de qualquer
fonte de recurso, nao processados, deverdo ser cancelados até 19 de dezembro de 2025, em
estrito cumprimento a legislacao vigente.

Paragrafo unico. Poderao ser excetuados do disposto no caput deste artigo, os restos a
pagar vinculados a convénios e outros instrumentos congéneres, mediante relatério técnico do
orgao ou entidade executor responsavel.

Art. 14. Os saldos de restos a pagar processados inscritos em exercicios anteriores até
o exercicio financeiro de 2020 terdo validade até a data de 31 de dezembro de 2025, ocasido em
que deverdo ser cancelados, tendo em vista a concretizagdo da prescricdo quinquenal,
ressalvadas as causas suspensivas ou interruptivas, conforme os artigos 199 e 202 do Cddigo
Civil, que devem ser avaliadas em cada caso, e/ou hipoteses de erro quando da inscri¢do ou de
fato superveniente devidamente demonstrado e justificado, que impossibilite o cancelamento até
31 de dezembro de 2025.

CAPiTULO \Y
DO INVENTARIO DE BENS

Art. 15. Para fins de fechamento do balancete do més de dezembro de 2025 e do
Balango Anual, os responsaveis pelo setor de almoxarifado e de patriménio, deverao proceder ao
inventario dos bens de consumo e permanentes existentes sob guarda ou responsabilidade, como
também os existentes no seu almoxarifado, efetuando os ajustes necessarios.

Paragrafo unico. O inventario anual de que trata o caput devera ser encaminhadas a
Contabilidade até 12 de janeiro de 2026, contendo saldo anterior, movimentagdes de entradas e
saida ocorridas em 2025 e saldo final.

Art. 16. No periodo de 22, incluindo, a 31 de dezembro do exercicio corrente, ficam
suspensas as aquisicdes de bens de consumo e patrimoniais e os atendimentos nas unidades de
almoxarifado e patriménio, para possibilitar o encerramento e levantamento dos inventarios.

CAPiTULOIVI
DAS DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES



Art. 17. Apds o término do exercicio, poderéo ser pagas por dotagdes para despesas de
exercicios anteriores, quando devidamente reconhecidas e justificadas pela autoridade
competente e obedecida, sempre que possivel, a ordem cronolégica, as seguintes despesas:

I - ndo processadas em época propria, para as quais 0 orgamento respectivo consignava
crédito préprio, com saldo suficiente para atendé-las;

Il - de Restos a Pagar com prescri¢ao interrompida; e

lll - relativas a compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio
correspondente.

§ 1° Na realizacao de empenhos para pagamentos de despesas de exercicios anteriores,
deverdo ser observados, além das disponibilidades orcamentarias, os limites financeiros e o
cronograma de execugao de desembolso de recursos.

§ 2° As despesas das unidades gestoras extintas e encerradas reconhecidas ou
apuradas posteriormente, devem ser executadas a titulo de despesas de exercicios anteriores
pelo 6rgéo ou pela entidade que assumiu suas competéncias/atribuicées.

CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS PARA CONSOLIDAGAO CONTABIL

Art. 18. Os registros contabeis deverao observar as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico - NBC TSP de forma a alcangar a convergéncia com as Normas
Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - IPSAS, recepcionadas pelo 6rgao
central de contabilidade do Governo Federal.

Paragrafo unico. A despesa e a receita, sob o enfoque patrimonial, deverdo obedecer
ao regime de competéncia, em conformidade com os principios de contabilidade e com as NBC
TSP.

Art. 19. As Diretorias de Contabilidade e Tesouraria ou responsaveis equivalentes
deverao concluir os langamentos e conciliagdes relativos a 2025 até 15 de janeiro de 2026.

Paragrafo unico. E de inteira responsabilidade dos ordenadores de despesas dos
orgaos e responsaveis relacionados no caput, a fidedignidade das informagbes constantes nas
Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico e relatérios contabeis.

Art. 20. As Diretorias de Contabilidade ou responsaveis equivalentes ficam obrigadas a
apresentar ao setor de Contabilidade Geral da Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento o
Relatério de Conformidade Contabil — RCC (Anexo Il) do ano de 2025, contendo notas explicativas
relativas aos fatos que possam influenciar na interpretagéao dos resultados do exercicio, bem como
as inconformidades néo regularizadas até 31 de dezembro de 2025, com apontamento das agdes
adotadas para a sua regularizagao até 30 de janeiro de 2026.

§ 1° As notas explicativas de que trata o caput poderéo integrar e subsidiar as notas
explicativas no ambito da Prestacdo de Contas de Governo a ser apresentada ao TCERJ e a
Camara Municipal de Arraial do Cabo.

§ 2° O RCC de que trata o caput devera ser encaminhado a Contabilidade Geral da
Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento até 30 de janeiro de 2026.

§ 3° A ndo manifestagao no prazo estabelecido no caput implicara a validagao dos dados
constantes nas Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico e demais relatérios
processados automaticamente pelo sistema informatizado.

Art. 21. Os langcamentos de encerramento do exercicio e a emissdo das Demonstracoes
Contabeis Aplicadas ao Setor Publico e dos relatérios serdo processados automaticamente pelo
sistema informatizado.

Paragrafo unico. O processamento automatico ndo exime de responsabilidade os
dirigentes, ordenadores de despesa e contadores quanto aos valores evidenciados nas
Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico, relatérios e demais demonstrativos dos
orgaos e das entidades abrangidos por este decreto.

Art. 22. As Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico Consolidadas do
Municipio de Arraial do Cabo que compdem a Prestagdao de Contas de Governo, os relatérios
previstos nos artigos 48, 52 a 55 da Lei Complementar federal n°® 101, de 4 de maio de 2000, bem
como os demonstrativos e relatérios contabeis gerenciais, terdo por base exclusivamente os atos
e fatos registrados no sistema informatizado.



Paragrafo unico. As informagbes registradas no sistema informatizado s&o de
responsabilidade dos o6rgaos, fundos, autarquias e empresas estatais dependentes da
Administracdo Publica, cabendo a Contabilidade Geral do Municipio a consolidagao das contas
para fins de emiss&o dos relatérios legais.

CAPITULO VIII
DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 23. Respeitado o ambito de suas atribuigdes, a Secretaria Municipal de Finangas e
Orgamento e o Orgdo Central de Controle Interno prestardo as orientagdes necessarias ao fiel
cumprimento deste Decreto, bem como ficam autorizados a editar instrugbes complementares
necessarias ao encerramento do exercicio, podendo, inclusive, fixar outros prazos tecnicamente
necessarios.

Art. 24. Os prazos e datas relativos ao cronograma das atividades e procedimentos para
o encerramento do exercicio de 2025, dispostos nos artigos anteriores estdo consolidados,
conforme o Anexo | deste Decreto.

Paragrafo unico. A perda dos prazos dispostos no Anexo implicara a responsabilidade
do ordenador de despesa, do servidor encarregado da informacgéo, do Diretor de Contabilidade ou
responsavel equivalente, do Diretor Financeiro ou responsavel equivalente, no ambito de suas
areas de competéncia, ensejando apuragao de ordem funcional nos termos da legislagao vigente.

Art. 25. Para fins de cumprimento da entrega do RCC de que trata o art. 21. o contador
responsavel utilizara o modelo Anexo Il deste Decreto.

Art. 26. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Arraial do Cabo, 05 de novembro de 2025.

MARCELO MAGNO FELIX DOS SANTOS
Prefeito Municipal



ANEXO I - Art. 24 - Cronograma de Atividades

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Item Atividade Data Final
Emissdes de NE, NL e Pagamento para concesséo
1 de suprimento de fundos e didrias de viagem 01/12/2025
(Art. 7°)
5 Sollc}tégoes paraoabertgra de crgleos 10/11/2025
especiais (Art. 5°, paragrafo primeiro)
Solicitacdes para abertura de créditos
3 adicionais e modificacdes orcamentdrias para 26/11/2025
reforco de dotacdes (Art. 5°)
Prestacdes de contas de suprimento de fundos e
4 diarias de viagem, bem como recolh}mento dos 19/12/2025
saldos remanescentes porventura existentes
(Art. 7°, § 2°)
5 Emissdo de Nota de Empenho - NE (Art. 6°) 12/12/2025
6 Anulagao dos saldos RPNP de exercilcios 19/12/2025
anteriores (Art. 13.)
7 Emissdo de Nota de Ligquidacdo - NL (Art. 6°) 19/12/2025
3 Anulagaoodos saldos i1nsubsistentes de NE (Art. 19/12/2025
10., § 1°).
9 Solicitacdes de pagamento de despesa (Art. 8°) 22/12/2025
10 Suspensédo de agquisicdes de bens de consumo e 22/iii5025
patrimoniais (art. 16.) 31/12/2025
11 |Pagamento de despesa (Art. 8°) 29/12/2025
12 Anulacdo de RP processados inscritos até 2018 31/12/2025
(Art. 14.)
13 Inventar%o Anua% Qo setor de almoxarifado (Art. 12/01/2026
15., paragrafo Unico)
14 Inventar%o Anua% Qo setor de patrimdénio (Art. 12/01/2026
15., paragrafo Unico)
Lancamentos contabeis e conciliacbdes referentes
15 ao exercicio 2025 (Art. 19.) 15/01/2026
16 Relatorlg de Conformidade Contabil - RCC (Art. 30/01/2026
20., § 2°)
17 Pagamento dos RPP do exercicio 2024 (Art. 11.) 27/02/2026




ANEXO II - Art. 25 — Modelo do Relatdério de Conformidade
Contédbil - RCC

RELATORIO DE CONFORMIDADE CONTABIL - RCC

UNIDADE ORCAMENTARIA EXERCICIO

1 - DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Declaro, sob pena de responsabilidade, gque os registros contédbeis
processados no sistema informatizado contédbil utilizado pelo
Municipio de Arraial do Cabo estdo lastreados em documentacdo legal
e atendem a legislacdo vigente, em especial a Lei Federal n°
4.320/64, a Lei Complementar Federal n° 101/00, as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - NBC TSP e
normativos expedidos pela Secretaria do Tesouro Nacional, diante do
que atesto sua regularidade e conformidade, ressalvadas as
observacdes relatadas no campo "2" em forma de Notas Explicativas.

2 - INCONFORMIDADES

. P
Conta . Medidas adotadas razg
Item L Saldo Inconformidades . - regularizag
Contéabil para regularizacdo 20

Anexo ao RCC - Notas Explicativas

Nota n° Descricéo
Local: Data:
Responsavel Técnico Contéabil
Nome Registro CRC

Assinatura Matricula




